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Глубокоуважаемый Владимир Анатольевич!

Просим Вас разрешить нашему сотруднику <ФИО> выдать во временное пользование для работы по теме: <указание темы> микрофильмы РГАДА.

<Организация-заявитель> в лице руководителя <ФИО> и заявителя <ФИО> гарантирует своевременность возврата, сохранность микрофильмов, непредоставление их третьим лицам и соблюдение запрета на их копирование.
Домашний адрес заявителя: <домашний адрес заявителя>.
Паспортные данные заявителя: <паспортные данные заявителя>.
Поисковые данные единиц хранения: <шифры единиц хранения полностью>.
Руководитель <организации заявителя>
<ФИО>.

<Подпись>

<Место печати>
Комментарий: в настоящее время Вы можете взять ролики на три месяца, стоимость предоставления одного ролика 336 рублей. Исполнение заказа ожидайте спустя примерно неделю после поступления заказа. Заявку Вы можете прислать электронной почтой, но для получения роликов необходимо предоставить оригинал данного заявления. 
Допустимо, хотя и нежелательно, взятие микрофильмов иным лицом. В таком случае после паспортных данных заявителя необходимо указать домашний и паспортные данные лица, берущего ролики. В таком случае соответствующая часть заявления должна выглядеть так: 
Домашний адрес заявителя: <домашний адрес заявителя>.
Паспортные данные заявителя: <паспортные данные заявителя>.

Я, <ФИО заявителя>, доверяю получить микрофильмы во временное пользование <ФИО получателя>.

Домашний адрес получателя: <домашний адрес получателя>.
Паспортные данные получателя: <паспортные данные получателя>.

